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1．基本操作

個人の方向け
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1. 基本操作
1.1 PARTNER個人マイページにログインする

①PARTNER TOPページの右上にある、
「ログイン」をクリック。

ログイン画面に移動します。

②ログインIDとパスワードを入力し、
「個人登録者ログイン」をクリックする。

※3回ログインに失敗するとロックがかかります。
※2回続けてログインできなかった場合には、
30分以上時間をおいて再度お試しください。

※ログインエラーの方は、まず対処方法について
「よくある質問」をご参照ください。
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個人の方向け

③個人マイページ画面が表示されます。

※複数の端末から同時にログインすることはできません。
ご利用後、ログアウトをすることで、別端末からログインで
きるようになります。

※ご利用後は必ずログアウトください。

https://partner.jica.go.jp/FAQDetail?scContents=02. %E3%83%AD%E3%82%B0%E3%82%A4%E3%83%B3ID%E3%81%A8%E3%83%91%E3%82%B9%E3%83%AF%E3%83%BC%E3%83%89%E3%81%AB%E3%81%A4%E3%81%84%E3%81%A6


①個人マイページメニューから、
「登録内容の更新」をクリック。

②「PARTNER個人登録情報：確認」
ページにて、各項目にある「編集する」
ボタンをクリック。
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1. 基本操作
1.2 登録情報を変更する

個人の方向け

③編集を終えたら、ページ下部にある
「確認画面へ進む」をクリック。

④再び、
「PARTNER個人登録情報：確認」
が表示されるので、確認後ページ下部
の「更新」をクリックし完了。



①個人マイページメニューから、
「国際協力人材登録申請」をクリック。
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1. 基本操作
1.3 登録ステータスを確認・更新する

個人の方向け

②必要事項を全て入力し終えたら
「申請」をクリック。

※PARTNER事務局にて申請内容を確認の上、
３営業日以内に、登録の可否をメールでご連絡します。

個人マイページメニュー上には、
登録ステータスが表示されています。

「登録ステータスは、人材登録者です。」
と表示がある場合、国際協力人材として
のご登録になります。

なお、「登録ステータスは、簡易登録者で
す。」と表示がある場合、ご利用いただけ
るサービスは一部のみとなります。
（詳しくは個人登録制度についてをご確認ください）

すべての機能をご利用いただける「国際協
力人材登録」へ変更を希望する場合には、
以下の手順でご申請をお願い致します。

https://partner.jica.go.jp/AboutRegistrantUser


２．情報収集・機能を利用する

個人の方向け
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①ページ上部にある
「求人・インターン情報」ボタンをクリック。

②基本条件を設定し、
「この条件で検索する」ボタンをクリック。
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２．情報収集・機能を利用する
2.1 求人・インターン情報を探す

個人の方向け

③検索条件欄の下に
「検索結果」が表示されます。

多様な働き方で募集している
求人情報には、

「多様な働き方」ラベル
が表示されます



①ページ上部にある
「研修・イベント情報」ボタンをクリック。

②基本条件を設定し、
「この条件で検索する」ボタンをクリック。
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２．情報収集・機能を利用する
2.2 研修・セミナー情報を探す

個人の方向け

③検索条件欄の下に「検索結果」が表
示されます。

※1ページ20件までの表示のため、
20件以上ある場合は、ページ下部のページナビ
ゲーションをクリックしていただくと、表示されます。



①個人マイページにログインのうえ、
求人情報の一覧ページ、
研修・セミナー情報の一覧ページから
「詳細はこちら」をクリック。

②「お気に入りに登録する」ボタンが
表示されます。

③「お気に入りに登録する」をクリックすると
個人マイページメニュー
「お気に入り/応募一覧」に登録されます。
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２．情報収集・機能を利用する
2.3 お気に入り機能を使う

個人の方向け
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２．情報収集・機能を利用する
2.4 お気に入り登録した情報 / 応募の一覧を確認する

個人の方向け

個人マイページメニューにある
「お気に入り/応募一覧」 ページでは、
下記の情報を一覧で確認できます。

【お気に入り一覧】
お気に入りに登録した
求人情報、研修・セミナー情報の
一覧が表示されます。

【求人 応募一覧】
応募した求人の一覧が表示されます。

【研修・セミナー 応募一覧】
応募した研修・セミナーの一覧が表示さ
れます。
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２．情報収集・機能を利用する
2.5 団体にメールを送る

個人の方向け

①個人マイページにログインのうえ、
求人情報、研修・セミナー情報の詳細
ページにアクセスすると、
「この団体にメールを送る」ボタンが
表示されます。

②「この団体にメールを送る」をクリックする
と、「メール作成画面」が表示されます。

③メール種別を選択し、件名、本文を
入力のうえ「送信」ボタンをクリックください。

※団体からの返信は、
ご登録のメールアドレスに届きます

※送信時には、送信対象団体へ
プロフィール公開をしていることをご確認ください。



①個人マイページメニューから、
「メールボックス」をクリック。
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２．情報収集・機能を利用する
2.6 メールボックスで送受信の履歴を確認する

個人の方向け

②「メールボックス」ページにて、
送受信したメールを確認することができま
す。

タイトルのリンクをクリックすると、
「メール詳細」ページに移動します。

③「メール詳細」ページでは、
送受信したメールの詳しい内容を確認で
きます。

※受信したメールに返信をする場合は、
表示されているメールアドレス宛に直接
メールをお送りください



３．案件に応募する

個人の方向け
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PARTNERに掲載されている求人の応募方法は、
各求人情報の詳細画面に記載されています。

応募時の必須書類に履歴書を求められる場合は、
履歴書作成機能（PDF）をご活用いただくとスムーズです。



①PARTNERにログインのうえ、
応募したい案件を選びます。

※「Web応募」のラベルが表示されている
場合、Web上で応募が可能です。

※案件の検索方法については、P7～
「２．情報収集・機能を利用する」をご参照ください

②「詳細はこちら」をクリック。

③案件の詳細画面上部に表示される
「この案件に応募する」をクリック。

※求人の場合：確認事項の項目を全てチェックすると
「この案件に応募する」がクリック可能になります。

④応募内容等を入力し、
「応募する」ボタンをクリックして完了。
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３．案件に応募する
3.1 求人、研修・セミナーへ応募する

個人の方向け

「Web応募」のラベルが無い案件では、
各案件の「申し込み方法」に
記載されている方法にてご応募ください。
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①個人マイページにログインのうえ、
求人情報から公募情報を検索し、
「詳細はこちら」をクリック。

※案件の検索方法については、P7～
「２．情報収集・機能を利用する」をご参照ください

②案件の詳細画面上部に表示される
「この案件に応募する」をクリック。

※確認事項の項目を全てチェックすると、
「この案件に応募する」がクリック可能になります。

３．案件に応募する
3.2 JICA公募案件の閲覧/応募

公募案件に応募するには「国際協力人材登録」が必要です。
未登録や簡易人材登録の方は、「国際協力人材登録」に登録の上ご応募ください。
※登録ステータスの確認・更新方法は、P6「1.3 登録ステータスの確認・更新」をご確認ください

③応募内容等を入力し、
「応募する」ボタンをクリックして完了。



①個人マイページメニューから、
「履歴書作成」をクリック。

②作成できる履歴書は3種類あります。

・専門家履歴書
・一般履歴書
・研修用・キャリア相談用履歴書

いずれかを選択し、「作成する」をクリック。

※登録情報に変更がある場合は、
「登録内容の更新」をクリックし、更新ください。
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３．案件に応募する
3.3 履歴書の作成方法

個人の方向け

【専門家履歴書】
JICAの公募案件などへの応募に使用するためにJICAが作成し提供している様式です。

【一般履歴書】
研修などの募集に使用するためにJICAが作成し提供している様式です。
一般的な履歴書に必要な項目を満たしているため、様々な国際協力団体の
求人応募にも活用頂けます。

【研修用・キャリア相談用履歴書】
研修用・キャリア相談用履歴書は、PARTNERキャリア相談や
能力強化研修への応募に使用するためにJICAが作成し提供している様式です。

案件応募時に履歴書の添付が必要な場合、履歴書の作成が行えます。



③入力が全て終わったら
「履歴書作成／保存」ボタンをクリック。
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④「履歴書作成完了」ページが表示さ
れるので、「ダウンロード」をクリック。

PDFデータとして保存いただけます。

≪利用時の注意事項≫

PARTNERはセキュリティ保護のため、情報の更新までに
一定時間が経過すると自動的にログアウトする仕様となっております。

また、複数のブラウザやタブでの操作、
ブラウザの「戻る」ボタンを操作すると正しく動作しない場合があります。
（例：書類アップロードできない、応募ボタンが押下できないなど）

動作保証している環境については、
【よくある質問】PARTNER 利用方法についてをご覧ください。

履歴書の作成についてご不明点がある場合は、
【よくある質問】履歴書の作成についてをご覧ください。

https://partner.jica.go.jp/FAQDetail?scContents=PARTNER+%E5%88%A9%E7%94%A8%E6%96%B9%E6%B3%95%E3%81%AB%E3%81%A4%E3%81%84%E3%81%A6
https://partner.jica.go.jp/FAQDetail?scContents=03. %E5%B1%A5%E6%AD%B4%E6%9B%B8%E3%81%AE%E4%BD%9C%E6%88%90%E3%81%AB%E3%81%A4%E3%81%84%E3%81%A6%EF%BC%88%E5%9B%BD%E9%9A%9B%E5%8D%94%E5%8A%9B%E4%BA%BA%E6%9D%90%E7%99%BB%E9%8C%B2%E8%80%85%E3%81%AE%E3%81%BF%EF%BC%89


４.パスワードの再発行手続き

個人の方向け
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①PARTNER TOPページの右上にある、
「ログイン」をクリック。

②PARTNERログイン画面下部にある、
パスワード再発行項目
「個人登録の方はこちら」をクリック。

４．パスワードの再発行手続き
4.1 秘密の質問を利用する場合



③ご本人様確認を行います。

＜ステップ1＞
・ログインID（Emailアドレス）
・生年月日（西暦）
を入力し、「確認」をクリック。

＜ステップ2＞
・「秘密の答え」を入力し、
「再発行」をクリック。

ご登録のメールアドレス宛に
自動発行された仮パスワード
（英数字8桁）が届きます。

④受信したメールに記載されているURL
から、再度ログイン画面にアクセス。

ログインID（Emailアドレス）と
発行された仮パスワードを入力し、
「個人登録者ログイン」をクリック。

※入力時には、スペース(空欄)が入らないよ
うご注意ください
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▼1ステップ入力画面

▼2ステップ入力画面

****************@****.com

********

個人の方向け



⑤仮パスワードでログインすると、
パスワード変更ページに移動します。

こちらから、
新しいパスワードをご設定ください。
入力を終えたら
「パスワードを変更する」をクリック。

※パスワードは、マイページメニューの
「パスワード変更」より、いつでも変更可能です。
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⑥個人マイページが表示されます。

個人の方向け
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②お問い合わせフォームより、
以下の情報を入力いただきますよう
お願いいたします。

1.⽒名
2.生年月日（西暦）
3.登録E-mailアドレス
4.登録住所（簡易登録の方は不要）

5.登録電話番号（簡易登録の方は不要）--------------------------------

PARTNER事務局にて
ご本人様確認が取れましたら、
ご登録のメールアドレス、
または変更したいメールアドレス宛に
仮パスワードを送付させていただきます。

ログインIDや秘密の質問をお忘れに
なった場合には、以下の手順に沿って
「お問い合わせフォーム」より
ご連絡ください。

①ログイン画面ページ下部の
パスワード再発行画面より、
「お問い合わせ」ボタンをクリック。

４．パスワードの再発行手続き
4.2 ログインIDや秘密の質問をお忘れの場合


